






Free Hand

Free Hand

FreeText
01



LAMPIRAN I KEPUTUSAN SEKRETARIS DEWAN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN BANDUNG 

NOMOR : 175/Kep.20/PPUU/2025 
TANGGAL :  01 OKTOBER 2025 
PERIHAL : PERUBAHAN KEDUA ATAS KEPUTUSAN 

SEKRETARIS DPRD KABUPATEN BANDUNG 
NOMOR 175/Kep-18/PPUU/2023 TENTANG 

TIM TEKNIS PENGELOLAAN JARINGAN 
DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM 
PADA SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN 

RAKYAT DAERAH KABUPATEN BANDUNG 
 

SUSUNAN TIM TEKNIS PENGELOLAAN JARINGAN DOKUMENTASI DAN 

INFORMASI HUKUM PADA SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 

DAEHAH KABUPATEN BANDUNG 

PENANGGUNG 

JAWAB                                     

: SEKRETARIS DPRD KABUPATEN BANDUNG 

KETUA                               : KEPALA BAGIAN PERSIDANGAN DAN PERUNDANG-UNDANGAN 

WAKIL KETUA : 1. KEPALA BAGIAN FASILITASI PENGANGGARAN DAN 

PENGAWASAN 

2. KEPALA BAGIAN UMUM 

3. KEPALA BAGIAN PROGRAM KEUANGAN 

SEKRETARIS : PERANCANG PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN AHLI MUDA 

BIDANG : KOLEKSI HUKUM DAN TEKNIS PENGELOLAAN DOKUMEN 

 : 1. KETUA : PERANCANG PERATURAN PERUNDANG-

UNDANGAN AHLI PERTAMA 

  2. ANGGOTA : - WAHYUDIN SUTISNA S.IP 

- HAIFA NUR GHAIDA, S.I.Kom 

- RAZI MARDHIKA, S.H. 

- ALIFIA BILQIIS ALQORNI, S.H. 

- REGITA DWI CAHYANI, S.Tr.Sos 

- DICKY MAULANA KARTIWAN JAYA, S.H. 

- SILVA DIANTI PUTRI, SM 

BIDANG : SDM, ORGANISASI DAN PENGUATAN ORGANISASI & 

KERJASAMA 

  1. KETUA : KEPALA SUB BAGIAN TATA USAHA DAN 

KEPEGAWAIAN 

  2. ANGGOTA : - HEPI KURNIADI, S.Sos 

- ANDHIKA YANUAR PRATAMA, S.M. 

 
BIDANG : SARANA DAN PRASARANA 

  1. KETUA : PENGELOLA PEMANFAATAN BARANG MILIK 

DAERAH 

  2. ANGGOTA : - FRISKA NOVALIANTI, S.LOG 

- PIPIN MULYANA 

 

 





LAMPIRAN II KEPUTUSAN SEKRETARIS DEWAN 

PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN BANDUNG 

NOMOR : 175/Kep.20/PPUU/2025 

TANGGAL :  01 OKTOBER 2025 

PERIHAL : PERUBAHAN KEDUA ATAS KEPUTUSAN 

SEKRETARIS DPRD KABUPATEN BANDUNG 

NOMOR 175/Kep-18/PPUU/2023 TENTANG 

TIM TEKNIS PENGELOLAAN JARINGAN 

DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM 

PADA SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN 

RAKYAT DAERAH KABUPATEN BANDUNG 

 

SUSUNAN TIM TEKNIS PENGELOLAAN JARINGAN DOKUMENTASI DAN 

INFORMASI HUKUM PADA SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 

DAEHAH KABUPATEN BANDUNG 

I. PENANGGUNG JAWAB  : Bertanggungjawab dalam Pengelolaan 

dan Pengembangan JDIH Sekretariat 

DPRD Kabupaten Bandung; 

II. KETUA  : Memberikan pengarahan kepada Tim 

Teknis Pengelolaan JDIH Sekretariat 

DPRD Kabupaten Bandung dalam 

rangka mengelola dokumentasi dan 

informasi hukum secara transparansi 

dan akurat melalui JDIH Sekretariat 

DPRD Kabupaten Bandung 

III. WAKIL KETUA : Memberikan pengarahan dan koordinasi 

sebagai penunjang pelaksanaan JDIH 

Sekretariat DPRD Kabupaten Bandung 

dalam penyediaan dokumentasi dan 

informasi hukum; 

IV. SEKRETARIS  : Bertanggungjawab dalam : 

1. Pelaksanaan pengumpulan, 

pengolahan, penyimpanan dan 

pendayagunaan dokumen dan 

informasi hukun; 

2. Pelaksanaan evaluasi mengenai 

pengelolaan JDIH Sekretariat 

DPRD Kabupaten Bandung; 

3. Pelaksanaan pengelolaan 

perpustakaan Hukum; 

4. Penyampaian laporan setiap bulan 

Desember kepada pusat JDIHN 

 

 



V. BIDANG KOLEKSI 

HUKUM DAN TEKNIS 

PENGELOLAAN 

DOKUMEN 

: Bertanggungjawab dalam : 

1. Perumusan kebijakan 

pengembangan dan pelayanan 

sistem jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum di lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Bandung 

2. Pengumpulan koleksi bahan 

hukum dan Peraturan Perundang-

Undangan dari anggota JDIH dan 

sumber lainnya 

3. Penyusunan dan Penerbitan 

katalog induk Peraturan 

Perundang-Undangan 

4. Penyebarluasan produk hukum 

Kabupaten Bandung kepada 

Anggota JDIH Sekretariat DPRD 

Kabupaten Bandung 

5. Penyelenggaraan hubungan 

kerjasama dengan Pusat Jaringan, 

BPHN dan Pemerintah Daerah 

lainnya 

6. Pelayanan Informasi dan 

Dokumentasi hukum kepada para 

pemakai jasa informasi baik di 

dalam maupun di luar lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Bandung 

7. Otomasi pengelolaan produk 

hukum dalam rangka 

memudahkan pencarian dan 

penelusuran peraturan 

Perundang-Undangan dan produk 

hukum serta dokumentasi hukum.  

 

VI. BIDANG SDM, 

ORGANISASI DAN 

PENGUATAN 

ORGANISASI DAN 

KERJASAMA 

: Bertanggungjawab untuk : 

1. Pengumpulan, penyiapan dan 

pengolahan bahan rencana teknis 

operasional pembinaan, dan 

pengembangan dalam pengelolaan 

teknis dokumen dan informasi 

hukum di Sekretariat DPRD 

Kabupaten Bandung 

VII. SARANA DAN 

PRASARANA  

: Bertanggungjawab untuk :  

1. Mengadakan barang dan jasa 

kebutuhan perlengkapan dokumen 

dan informasi hukum di Sekretiat 

DPRD Kabupaten Bandung 

 

 



2. Mengatur, memelihara dan 

memfasilitasi penyiapan tempat 

serta sarana pendukung dalam 

penyediaan dokumen dan 

informasi hukum di Sekretariat 

DPRD kabupaten Bandung. 

VIII. PEMANFAATAN TIK  : Bertanggungjawab untuk :  

Menyediakan, memelihara dan 

memfasilitasi kebutuhan teknis jaringan 

internet sebagai penunjang utama 

penyebar luasan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum yang ada di Sekretariat 

DPRD Kabupaten Bandung. 

 

 


